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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2013
        I. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
       1. Thực hiện chương trình giảng dạy

        - Kết thúc chương trình giảng dạy các môn học, cả 3 khối: 11/5/2013 (hết tuần 39);
        Tuần từ 13-18/5: dạy bù chương trình (riêng đối với 6 môn thi TN lớp 12, vừa để dạy bù, vừa để ôn thi TN thêm cho HS).
        - Căn cứ vào thời hạn kết thúc chương trình giảng dạy, lịch kiểm tra học kì II (KTHKII), tiến độ thực hiện chương trình giảng dạy, GVBM lập kế hoạch dạy bù để hoàn thành chương trình giảng dạy theo những yêu cầu sau:

        + Các bài kiểm tra 1 tiết phải hoàn thành trước khi KTHKII (trường hợp đặc biệt có thể ngay sau KTHKII để kịp chia điểm cho HS);
        + Đăng ký dạy bù hàng tuần, báo cáo BGH xác nhận trước và sau tiết dạy.
        2. Ôn tập cho học sinh
        - Nhà trường phát đề cương cho HS:

        + K10, K11, K12 (Toán, Văn, Anh): giữa tuần 34;
        + K12 (Hoá, Sinh, Địa): đầu tuần 35.
        - Đối với K12:

        + Tăng thêm giờ ôn thi tốt nghiệp cho HS (từ ngày 8/4 đến 18/5), không tổ chức học thêm các môn như những tháng trước. Số tiết tăng thêm như sau:

	Ban
	Số tiết
	Toán
	Hoá
	Sinh
	Văn
	Anh
	Địa
	Lý
	Sử
	TS tiết
	TS tiết học/tuần
(buổi sáng)

	CB A* và A
	Gốc
	4
	2
	1
	3
	3
	2
	3
	
	18
	30

(kể cả 2T SH)

	(A1-A11)
	Tăng
	2
	2
	2
	1
	1
	2
	0
	
	10
	

	CBD
	Gốc
	4
	2
	1
	4
	4
	2
	
	1
	18
	30

(kể cả 2T SH)

	
	Tăng
	2
	2
	2
	1
	1
	2
	
	0
	10
	


           + Các môn không thi TN sẽ học vào 2 buổi chiều từ ngày 8/4 đến 11/5 gồm:

 ( Ban CBA (7 tiết): Sử (1T), Tin (1T), GDCD (1T), Công nghệ (1T), GDQP (1T), Thể dục (2T).

 ( Ban CBD (8 tiết) : Lý (2T), Tin (1T), GDCD (1T), Công nghệ (1T), GDQP (1T), Thể dục (2T).
 + Căn cứ vào thời lượng ôn tập, nội dung chương trình, hướng dẫn ôn tập của Sở, đề cương ôn tập, các tổ (nhóm) thống nhất lập kế hoạch chi tiết ôn tập cho HS khối 12 theo từng tuần, gửi kế hoạch đó tới các lớp và nộp cho đ/c Xuân vào cuối tuần 34.

         - Tổ chức, thực hiện ôn tập cho HS:

        + Cần đặc biệt chú trọng tới chuẩn kiến thức, kỹ năng và hướng dẫn giảm tải của Bộ GD & ĐT;
        + Kết hợp tự kiểm tra, đánh giá của học sinh với kiểm tra, đánh giá của lớp và toàn trường, thường xuyên theo dõi, đánh giá tình hình học tập của học sinh;
        + Rèn kỹ năng làm bài kiểm tra;

        + Riêng với HS K12 cần chú ý phân hoá các đối tượng học sinh theo học lực để hướng dẫn ôn tập, đảm bảo cho học sinh có đủ kỹ năng dự thi, đặc biệt rèn kỹ năng làm bài theo cấu trúc đề thi và kỹ năng làm bài trắc nghiệm khách quan. Hướng dẫn học sinh tự học, tự ôn tập với ôn theo nhóm và ôn tập trung cả lớp. Chú ý ôn tập theo chủ đề và ôn tập tổng hợp kiến thức kĩ năng của chương trình giáo dục phổ thông cấp THPT, chủ yếu nằm trong chương trình lớp 12, quan tâm việc giúp học sinh học tập ở các mức độ nhận thức thông hiểu và vận dụng kiến thức.

         + Thông báo cho cha mẹ học sinh nắm rõ tình hình học tập của học sinh K12, đặc biệt là những học sinh có học lực yếu, kém có thể không đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp. Phối hợp với cha mẹ học sinh để tạo điều kiện tốt cho việc học, ôn tập của học sinh.

        3. Kiểm tra học kì II 
        a) Lịch KTHKII: 

         - K12: 
         + Các môn thi TN kiểm tra HKII (thi thử vòng 1) vào các ngày 22/4, 24/4, 25/4; các môn còn lại hoàn thành kiểm tra HKII trước 22/4 (GV tự bố trí tại lớp). Đề thi ra theo hình thức đề thi tốt nghiệp (Toán (150'), Văn (150'), Địa (90'): thi tự luận; Hoá (60'), Sinh (60'), Anh (60'): thi trắc nghiệm khách quan), nội dung chủ yếu thuộc HKII; 
         + Thi thử vòng 2 vào ngày 16 và 17/5. Trả bài thi thử TN vòng 2 vào ngày 20 và 21/5 (bố trí mỗi môn có ít nhất 1 tiết, môn thi trắc nghiệm bố trí trả bài trước).
         - K10, K11: Các môn Văn (90'), Toán (90'), Lí (45'), Hoá (45'), Anh (45'), Sinh (45') KT vào các ngày 22/4, 24/4, 25/4, 26/4; HS ngồi theo danh sách phòng thi như KT tập trung; các môn còn lại hoàn thành kiểm tra HKII trước 22/4 (GV tự bố trí tại lớp).
         b) Đề kiểm tra (KT):

         - Đối với môn không KT tập trung: GV tự ra đề KT. Mỗi lớp phải có:

         + Ít nhất 2 đề khác nhau (nếu đề KT tự luận hoàn toàn);
         + Ít nhất 4 đề khác nhau (nếu đề KT có phần trắc nghiệm, còn phần tự luận có 2 đề).
         - Đối với môn KT tập trung (HS ngồi theo phòng thi): 

         + Với môn KT tự luận hoàn toàn: 1 đề;
         + Với môn KT trắc nghiệm hoàn toàn: 8 đề;
         + Với môn KT có cả tự luận và trắc nghiệm: 4 đề phần trắc nghiệm, phần tự luận giống nhau.
         - Các tổ (nhóm) họp thảo luận, thống nhất về đề KT (nội dung, hình thức, mức độ, cấu trúc, biểu điểm). Nội dung đề KT đảm bảo chuẩn kiến thức, kỹ năng và hướng dẫn giảm tải của Bộ GD & ĐT; đảm bảo tính bảo mật của đề kiểm tra. Chú ý đề thi thử lớp 12 dựa trên "Cấu trúc đề thi tốt nghiệp THPT năm 2010 do Bộ GD & ĐT công bố" cả về nội dung và thời gian làm bài. Giáo viên chấm bài lớp mình giảng dạy. 
         - Việc nộp đề KT tập trung cùng đáp án, ma trận đề cho BGH: tổ (nhóm) trưởng nộp trước ngày KT 3 ngày, các đề KT đều phải được tổ (nhóm) trưởng duyệt và ký xác nhận ở phong bì đựng đề KT. 
       4. Hoàn thành việc dự giờ, đánh giá hoạt động sư phạm của GV:

Tổ (nhóm) trưởng nộp cho đ/c Xuân các phiếu đánh giá tiết dạy của GV trong năm học vào cuối tháng 4.

          II.  CÔNG TÁC  GIÁO DỤC ĐỨC DỤC, HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ LÊN LỚP

1.  Duy trì ổn định nề nếp chung. Chấn chỉnh tình trạng học sinh nghỉ học môn trái buổi ở các lớp 12.

2. Tăng cường công tác tuyên truyền về ý thức giữ gìn vệ sinh chung. Ban khung cảnh sư phạm tăng cường kiểm tra tình hình vệ sinh trường lớp.

3. Đảm bảo tốt an ninh trường học:

· Giáo viên chủ nhiệm, Đoàn thanh niên và Ban giám hiệu kịp thời phát hiện và giải quyết hiệu quả những mâu thuẫn trong học sinh.

·     Giáo viên chủ nhiệm tìm hiểu hiện tượng bè nhóm ở lớp mình, phối hợp với Ban giám hiệu để tìm biện pháp thích hợp để giáo dục. 

4. GVCN rà soát đối tượng học sinh vi phạm nội qui hệ thống, có khả năng xếp loại hạnh kiểm TB, Yếu trong học kì II và cả năm. Gửi báo cáo bằng văn bản cho đ/c Tâm trong tuần 15. GVCN 12 thông báo những trường hợp học sinh có khả năng không được tham gia kì thi tốt nghiệp trong cuộc họp CMHS (ngày 07/4).

5. Lớp, chi đoàn, chi hội xây dựng kế hoạch ôn thi học kì II (cả 3 khối), ôn thi tốt nghiệp (khối 12) hiệu quả.

6. Tổ chức chương trình tham quan cho HS khối 12 – ngày 14/4/2013 (CN).
7. Chuẩn bị tổ chức tham quan cho HS khối 10, 11 – dự kiến đầu tháng 5/2013.
8. 25/4: lớp trưởng nhận mẫu kiểm điểm tại văn phòng.

9. Bình xét hạnh kiểm tại lớp: K 12- tiết SH ngày 26/4 (T. Sáu); K 10,11- tiết SH ngày 03/5 (T. Sáu).

10. Dán dự kiến hạnh kiểm tại phòng HĐ: K12- ngày 26/4; K10,11- ngày 03/5.

11. Duyệt hạnh kiểm: K12- ngày 02/5; K10,11- ngày 06,07/5
12. Nội dung các tiết sinh hoạt tại lớp:

· 05/4: Đánh giá công tác tháng 3, phổ biến kế hoạch công tác tháng 4. Chấn chỉnh ý thức học tập và nề nếp học sinh (chú trọng đến ý thức học các môn trái buổi và việc giữ gìn vệ sinh chung).

· 12/4: 

    + Khối 10, 11: Giáo dục giá trị sống – chủ đề “Tình bạn”.
    + Khối 12: GD kĩ năng làm chủ cảm xúc (áp lực trong thi cử, áp lực vào ĐH…).

          II. MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC
           1. Học nghề của HS khối 11 kết thúc vào 13/4.
           2. Việc học thêm của học sinh K10, K11 sẽ tạm dừng từ ngày 22/4.

           3. CB, GV, NV tiến hành viết SKKN để nộp cho đ/c Xuân chậm nhất ngày 15/5 gồm 2 bản in và 1 bản mềm (gửi vào hòm thư: hoangxuan@hanoiedu.vn).

           4. GV đăng ký "Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở" nộp 2 giáo án (đóng bìa cẩn thận) ứng với 2 tiết được đánh giá trong năm học cho BGH vào cuối tháng 4.
           5. Các tổ trưởng, nhóm trưởng CM rà soát lại kế hoạch, tiến dộ công tác CNTT của tổ, nhóm mình. Hoàn thành việc soạn bài E- learning, đầu tháng 5 nộp cho đ/c Huệ hoặc đ/c Tâm.

           6. Họp cha mẹ HS lớp 12 vào sáng ngày 07/4 (CN).

           7. Lịch kiểm tra HK2 và lịch triển khai các công việc hoàn thành điểm số, hồ sơ HS, tổng kết năm học sẽ được thông báo trong tuần tự 08 - 13/4.
           Các ngày nghỉ trong thời gian tới: ngày 19 (10/3 Âm lịch), 29, 30/4 (T. Sáu, Hai, Ba), 01/5 (T. Tư).

                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                  Trần Anh Tuấn
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