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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 
THÁNG 3 NĂM 2015 (từ ngày 02/3 đến hết ngày 28/3)
I. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
1. Hoạt động dự giờ và chuyên đề:

1.1. Yêu cầu về số giờ dự:

- Tiếp thực thực hiện hoạt động dự giờ theo kế hoạch (tháng 3 GV dự 02 tiết, TTCM dự 4 tiết, nhóm trưởng dự 3 tiết). Chú ý riêng giáo viên đang trong thời gian tập sự và giáo viên mới chuyển công tác về trường dự giờ đồng nghiệp tối thiểu 4 tiết.

- Giáo viên tập sự trong học kỳ 2 dạy tối thiểu 02 tiết để tổ (nhóm) dự, rút kinh nghiệm và có đánh giá điểm thông qua phiếu chấm. 

1.2. Yêu cầu về đánh giá, rút kinh nghiệm giờ dự:

- Sau mỗi giờ dự cần triển khai sớm nhất họp rút kinh nghiệm để GV kịp thời chỉnh sửa, rút kinh nghiệm (lưu ý những nội dung họp rút kinh nghiệm cũng cần được thể hiện rõ trong sổ sinh hoạt chuyên môn).

1.3. Hoạt động chuyên đề:

- Tiếp tục triển khai có hiệu quả việc thực hiện chuyên đề của tổ (nhóm). Các tổ (nhóm) chưa nộp kế hoạch chuyên đề nộp cho BGH trong tuần từ 9/3 đến 14/3. 
2. Thực hiện tốt quy định về kiểm tra, đánh giá học sinh:
- Kiểm tra đúng kế hoạch đã lập đầu học kì II, đảm bảo đủ số đầu điểm theo quy định.
- Nâng cao hiệu quả của các bài kiểm tra tập trung: 

+ ra đề cần đảo bảo bí mật, đảm bảo chuẩn kiến thức, kỹ năng và hướng dẫn giảm tải; đảm bảo độ tương quan giữa các lớp cùng khối; đảm bảo đánh giá, phân loại được học sinh. Đề phải được tổ (nhóm) trưởng kí duyệt trước khi nộp cho Ban giám hiệu (Tổ(nhóm) trưởng kí duyệt lên phong bì đã niêm phong rồi mới nộp đề).  

+ coi kiểm tra tập trung cần nghiêm túc triệt để tránh để tình trạng học sinh hỏi bài, quay cóp.

+ phân công GV chấm chéo các bài kiểm tra học kỳ để đảm bảo tính khách quan (yêu cầu tổ, nhóm trưởng có kế hoạch phân công GV chấm chéo các bài kiểm tra và lưu kế hoạch trong sổ sinh hoạt chuyên môn). Các bài kiểm tra khác nếu có bất thường trong một lớp, tổ (nhóm) trưởng tiến hành kiểm tra lại đề, đáp án và điểm của học sinh và báo cáo kết quả kịp thời cho BGH.
- GV chấm và trả bài KT đúng hạn.
3. Chú trọng nâng cao chất lượng các giờ dạy chính khóa và các giờ dạy tăng cường:

- Tích cực đổi mới phương pháp dạy học theo hướng phát huy tính tích cực, chủ động, sáng tạo cho học sinh.

- Tăng cường ứng dụng CNTT trong dạy học (hiện nhà trường có 03 phòng có cài đặt máy chiếu 101, 205, 206).
- GVCN phối hợp chặt chẽ với GVBM để tăng cường quản lí dạy thêm, học thêm (khắc phục tình trạng học sinh đi học muộn, nghỉ học nhiều trong các giờ học tăng cường).
4. Các kế hoạch cụ thể:
4.1. Thi giải toán trên máy tính cầm tay cấp thành phố các môn: Toán, Lý, Hóa, Sinh vào ngày 2/3/2015. (Đã thi xong)

4.2. Thi giải Toán trên Internet cấp cụm vòng 15 (6/3/2015), cấp Thành phố vòng 17 (20/3/2015):
- Phụ trách chuyên môn và tổ chức: đ/c Cù Minh, đ/c Trần Hương

- Phụ trách phòng máy vi tính: đ/c Hướng.

4.3. Thi Tiếng Anh trên Internet cấp Thành phố (7/3/2015) gồm 03 học sinh lớp 11D2.

- Phụ trách chuyên môn: đ/c Lã Thủy.
- Phụ trách phòng máy vi tính: đ/c Văn Bình.

4.4. Tổ chức thi HSG cấp trường K10, K11:

- Môn thi (9 môn): Văn, Toán: 150'; Lý, Hoá, Anh, Sinh Sử, Địa, Tin: 120'.

- Lịch thi:

	+ Khối 10: Thi vào 3 buổi sáng 
	+ Khối 11: Thi vào 3 buổi chiều 

	thứ 3 (10/3/2015): Toán, Văn, Sinh

thứ 5 (12/3/2015): Lý, Sử, Anh

thứ 6 (13/3/2015): Hóa, Địa, Tin
	thứ 3 (10/3/2015): Toán, Văn, Sinh

thứ 4 (12/3/2015): Lý, Sử, Anh

thứ 6 (13/3/2015): Hóa, Địa, Tin


Lưu ý: Các buổi thi học sinh nghỉ học tăng cường; các môn học trái buổi (Tin, thể dục, nghề) học bình thường. Các buổi không thi vẫn học tăng cường bình thường.
- Các đ/c tổ (nhóm) trưởng nộp cho Ban giám hiệu: đề thi HSG và đáp án (chậm nhất ngày thứ năm 5/3/2015). Đề thi phải đảm bảo bí mật và có chất lượng tốt (phù hợp chương trình, phân loại được học sinh,...).

- Tổ (nhóm) trưởng phân công và đôn đốc GV chấm thi HSG khối 10, 11 hoàn thành chấm thi:
+ Vòng 1: chậm nhất ngày 23/3.
+ Vòng 2: chậm nhất ngày 02/4.
- HS xem thông báo về lịch thi, danh sách phòng thi,... ở bảng tin trước thư viện vào thứ Sáu, ngày 6/3.
4.5. Chuẩn bị cho thi GVDG cấp Thành phố:

- Thời gian thi: ngày 06/3 và 13/3/2015 (thứ Sáu).

- Địa điểm: thi tại trường THPT Tây Hồ (thi lý thuyết) và Ngô Thì Nhậm (thi thực hành).

- Môn thi: Công nghệ (KTNN).

- Đối tượng học sinh: trường THPT Ngô Thì Nhậm.

- Công tác chuẩn bị:

+ Giáo viên dự thi: chủ động lên kế hoạch dạy thử; tìm hiểu học sinh trường Ngô Thì Nhậm; chuẩn bị hồ sơ, giáo án, đề cương sáng kiến kinh nghiệm theo yêu cầu của Hội thi.

+ Nhóm Sinh: hỗ trợ giáo viên dự thi khi giáo viên cần, nhóm trưởng bố trí lịch dự giờ dạy thử, đảm bảo các giáo viên không có giờ phải tham gia dự đủ và mỗi giờ dạy thử theo kế hoạch có ít nhất 2/3 giáo viên dự; tổ chức góp ý kiên và rút kinh nghiệm ngay sau khi dự giờ. Đối với các giờ giáo viên phải nghỉ để chuẩn bị cho kì thi, nhóm trưởng có trách nhiệm phân công giáo viên khác dạy thay; trường hợp không bố trí được, nhóm trưởng báo cáo với Ban giám hiệu để có kế hoạch thay thế.

+ Đ/c Hiên: chuẩn bị tốt các yêu cầu về thiết bị phục vụ cho các giờ dạy thử và giờ dạy chính của giáo viên.

+ Đ/c Hướng, Văn Bình: hỗ trợ giáo viên về CNTT (khi có yêu cầu).

+ Nhà trường và Công đoàn: tạo điều kiện tối đa về thời gian, cơ sở vật chất, phương tiện dạy học cho giáo viên dự thi; động viên giáo viên và tổ, nhóm chuyên môn hoàn thành tốt nhiệm vụ.

4.6. Chuẩn bị tham gia ngày hội CNTT cấp Thành phố vào 31/3 ( có kế hoạch triển khai riêng).
- Đ/c Lương chuẩn bị tốt cho phần thi kỹ năng CNTT vào 17/3.
- Đ/c Hướng nộp xong sản phẩm CNTT tham dự thi cấp thành phố.

4.7. Chỉnh sửa, bổ sung giáo án tích hợp liên môn để dự thi cấp Quốc gia hoàn thành xong trước ngày 09/3/2015: đ/c Trần Hằng Nga, đ/c Lê Thu.
4.8. Vào điểm giữa kì 2 và kiểm tra hồ sơ chuyên môn giữa kì 2:
-  Vào điểm giữa kỳ 2 (vào máy và vào sổ điểm): tuần từ 23/3 đến 29/3/2015.

Nhóm Tin phân công giáo viên trực trong những ngày vào điểm trên máy.

-  Kiểm tra hồ sơ chuyên môn (sổ dự giờ, sổ lưu đề, sổ điểm cá nhân, sổ mượn đồ dùng dạy học, sổ thiết bị, lịch báo giảng): hạn nộp về văn phòng 30/3/2015.
- Ban kiểm tra nội bộ kiểm tra xong vào ngày 2/4/2015.
4.9. Chuẩn bị thi học kì 2 và thi chung quốc gia:
- Các tổ, nhóm CM chuẩn bị tốt đề cương cho thi học kì cả 3 khối.
- Hạn nộp đề cương thi học kì 2: trước ngày 22/3/2015
- Tư vấn và tổ chức cho học sinh 12 đăng kí môn thi tự chọn.
5. Tổ chức ôn tập môn Văn và Tiếng Anh cho khối 12 dự thi kỳ thi chung quốc gia:
- Dự kiến bắt đầu tăng tiết cho 2 môn Văn, Anh từ tháng 4 đến hết 24/5/2015 = 8 tuần (Nếu không đủ 8 tuần theo kế hoạch do nghỉ chung, nhà trường sẽ bố trí dạy bù vào các ngày 26, 27, 28/5/2015; nếu giáo viên nghỉ riêng, giáo viên tự bố trí việc dạy bù cho đủ số giờ theo kế hoạch chung).
Cụ thể: Tăng 02 tiết/1môn/1tuần vào buổi sáng.
- Từ 12A1 -12A10: chuyển các môn GDCD, Công nghệ, Địa = 4 tiết học buổi chiều.
- Từ 12D1-12D2: chuyển các môn GDCD, Sử, Sinh,Công nghệ =4 tiết học buổi chiều.
- Dự kiến thay đổi thời khóa biểu bắt đầu từ 30/3/2015.

II.  CÔNG TÁC GIÁO DỤC ĐỨC DỤC VÀ HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ LÊN LỚP
1. Quản lí và giáo dục học sinh:

- GVBM, Ban CVĐ, giám thị tăng cường công tác quản lí học sinh (trong từng tiết học, buổi học), kịp thời chấn chỉnh khi học sinh vi phạm. 

- GVCN phối hợp chặt chẽ với GVBM, Ban CVĐ, giám thị, cán bộ lớp để kịp thời nắm bắt tình hình của từng học sinh và của lớp chủ nhiệm. Có biện pháp giáo dục phù hợp với từng đối tượng học sinh khác nhau và phù hợp với đặc thù của lớp. Phối hợp hiệu quả với gia đình học sinh trong việc quản lí và giáo dục con em.

- Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên đều phải có trách nhiệm chú trọng giáo dục nề nếp, ý thức kỉ luật, ý thức giữ gìn vệ sinh.

- Ban giám hiệu, GVCN tăng cường giáo dục giá trị sống, kĩ năng sống cho học sinh thông qua các giờ chào cờ, các hoạt động ngoài giờ lên lớp, các tiết sinh hoạt.

- Trao đổi về giá trị sống, kĩ năng sống cho học sinh khối chiều. Dự kiến vào chiều thứ Tư, ngày 25/3.
- Kiểm tra nề nếp học sinh. Ban giám hiệu lập kế hoạch, Ban CVĐ, nhóm bảo vệ và GVCN phối hợp kiểm tra.

- Kịp thời phát hiện và giải quyết những mâu thuẫn trong học sinh. Phối hợp chặt chẽ với chính quyền xã, đảm bảo tốt an toàn, an ninh trường học.

- Gửi kết quả học tập và rèn luyện giữa kì về cho gia đình học sinh trong tuần 32.

- Họp GVCN vào chiều thứ Tư, ngày 18/3.
- Nộp sổ chủ nhiệm về văn phòng: 30/3.

2. Các hoạt động ngoài giờ lên lớp:

- Tiếp tục tổ chức tốt các hoạt động theo kế hoạch của Đoàn thanh niên.

- Tổ chức tốt các hoạt động kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ (8/3) và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3).

- Tổ chức tốt hoạt động của CLB Sách và Hành động: 

+ Tổ chức phục vụ học sinh mượn sách miễn phí, sinh hoạt CLB với chủ đề “Điều học được từ sách”; giới thiệu những cuốn sách hay cho học sinh toàn trường thông qua bảng tin, mạng xã hội;  tham gia vệ sinh trường lớp, tăng cường đầu sách cho tủ sách, khuyến khích học sinh tìm sách, đọc sách, chia sẻ;….
+ GVCN, Ban CVĐ, chi đoàn giáo viên phối hợp trong việc tổ chức hoạt động của CLB Sách và Hành động nhằm nâng cao văn hóa đọc và ý thức cho học sinh. 

+ Vận động mỗi GVCN, mỗi thành viên Ban CVĐ, mỗi đoàn viên giáo viên đọc ít nhất 01 cuốn sách trong tháng (ngoài sách chuyên môn).
- Dự kiến tổ chức tham quan Đảo Ngọc Xanh – Phú Thọ cho học sinh khối 12 vào ngày 29/3.
3. Nội dung các tiết sinh hoạt:
- 06/3: Sinh hoạt chủ đề “Nét đẹp nữ sinh”.
- 13/3: Tiếp tục giảng dạy bộ tài liệu “Giáo dục nếp sống thanh lịch, văn minh” cho học sinh cả 3 khối (cần gắn với tình hình thực tế của trường, của lớp).
- 20/3:  Chủ đề tự do (GVCN có thể định hướng cho học sinh lựa chọn những vấn đề có ý nghĩa thiết thực, có giá trị giáo dục đối với học sinh lớp mình nói riêng và học sinh hiện nay nói chung làm chủ đề cho tiết sinh hoạt).
- 27/3: Bình xét hạnh kiểm tháng 3.

* Lưu ý: Ban giám hiệu sẽ bố trí dự các giờ sinh hoạt trong tháng của một số lớp.
III. CÁC CÔNG TÁC KHÁC:
1. Tổ chức kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ (08/3) vào trưa ngày 04/3.
2. Triển khai cuộc thi “Tìm hiểu Hiến pháp nước CHXHCN Việt Nam” cho CB, GV, NV và học sinh khối 12. Hạn nộp bài: ngày 11/3.
3. Tổ chức học tập Quy chế thi cho CB, GV vào chiều thứ Tư, ngày 11/3; tổ chức học tập Quy chế thi cho học sinh khối 12 vào tiết Chào cờ, sáng ngày 16/3.

4. Họp CMHS lớp 12 vào sáng Chủ nhật, ngày 22/3.
5. Văn phòng và GVCN 12 rà soát hồ sơ học sinh 12.
6. Tổ chức cho học sinh tham gia hoạt động hướng nghiệp theo kế hoạch của Sở.

7. Hướng dẫn học sinh đăng kí môn thi tự chọn tốt nghiệp và môn thi xét tuyển đại học.

8. Tổ chức thi thử đại học cho học sinh 12.
9. Sơ kết chất lượng hoạt động chuyên môn giữa học kì.

                                                                                                 TM/ BAN GIÁM HIỆU

                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                    Trần Anh Tuấn

PAGE  
4

